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Inscription a la PES-Halocarbures

Cette proc®du xespendablesdes sesviees alactroniques (RSE)
des entreprises qui doivent produire annuellement leurs rapports de ventes,
ddchatsetdereprisesd 6 hal oc.ar bur es

Pour donner acces a la prestation électronique de services (PES), le RSE doit
executer une procédure en quatre étapes a partir du menu administrateur de
clicSEQUR-Entreprises (CSE) :

1. Inscription aux services du ministetredel 6 Envi r onnement et de |
contre les changements climatiques;

2. Création d un compte d dilisateur pour chaque personne de | Gtreprise
autorisée a produire les rapports de ventes, d dchats et de reprises
dohal oc.@&inshchraggsue utili sateur disposera doéi
et doun mopourseeonmectes & la PES-Halocarbures;

3. Création d @ne procurationp e r me t t aéder a lalRES-Hatocarbures;
4. Assignation de la procuration aux utilisateurs responsables de transmettre

les rapports en ligne.

Le RSE doit suivre la procédure suivante pour donnerl es dr oi tla ddacc s
PES-Halocarbures.

Pour accéder a son compte, le RSEserend” | 6adresse suivante
www.clicsequr.entreprises.gouv.gc.ca.

Il clique sur le bouton suivant : Accéder a mon compte

clicSEQUR — Entreprises

Sur | a page dadlasasitdorecnadd | dcdau ti sohnmat de passer et
Il clique sur « Continuer ».
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Saisie des données d'identification

Authentification de I'utilisateur

Vous étes maintenant  la page d'authentification de clicSEQUR destinée aux entreprises.

Assurez-vous que votre ordinateur a la configuration nécessaire pour vous permettre d'utiliser les
services électroniques.

Inscrivez les informations demandées afin que Revenu Québec puisse vérifier votre identité. Une fois
authentifié, vous serez redirigé vers les services clicSEQUR - Entreprises.

* Champ obligatoire

Vous n'avez pas de code d'utilisateur ? Inscrivez-vous !
Vous avez oublié votre code utilisateur?
Vous avez oublié votre mot de passe?

Code d'utilisateur* : (7 lettres et chiffres)
Mot de passe* :] (8 2 12 lettres et chiffres)

CCeontinuer @

pour utiiser les services dans des conditions de sécurité optimales.

Tous les X t és sont confidentiels. Il vous revient de prendre toutes les mesures a votre portée

La page ddéeopmeCSEdeld e x p | estiaffichéetElle présente la liste
des ministeres ou organismes aux services desquels 16 e x p | estiinsaitn t

« Société de I'assurance automobile du Québec
+ Ministére des Affaires municipales et de I'Occupation du territoire

Inscription a des services offerts par un ministére ou un organisme

lls nous seront transmis de fagon sécurisée afin de garantir leur intégrité.

Québec s
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Z
H Dossier de I'entreprise Gestion des dossiers des utili
clicSE()QUR P
Entreprises
Nouveau!
Le service de Gestion du permis en ligne de I'Office de la protection du
consommateur s'ajoute aux services offerts par I'intermédiaire de clicSEQUR -
Entreprises. Ce service permet a tous les commercants titulaires d'un permis de
I'Office de consulter I'information relative a leur permis et de transmettre certains
renseigr ou dc al'Office.
Bienvenue
|Vous trouverez ci-d la liste des ministéres et organi qui offrent les services auxquels I'entreprise est inscrite.
+ Ministére du Dévelc durable, de I'Enviror et de la Lutte contre les changements climatiques

Inscription aux services électroniques

Messages

Vous n'avez aucun nouveau message.

Consulter les messages

Renseignement sur I'entreprise

Numéro d'entreprise du Québec (NEQ)
Numéro d'identification

Adresse du siége social de I'entreprise
675, BOUL. RENE-LEVESQUE E, 500, 3E
ETAGE BTE 11

QUEBEC (QUEBEC)

G1R5V7

Veuillez prendre toutes les mesures a votre portée pour protéger la confidentialité des renseignements demandés




1. Inscription aux services électroniques

Si le RSE voit « Mi

ni

st re

du

D®v el

oppement

dur abl

e

page

pr ®c ®dent e,

la Lutte contre les changements climatiquese af fi ch® dans | a
comme cobest | e cas dans | 6i mage
services en ligne du Ministere. Il peutdonc passer™ | 6 &t ap e

Si le RSE a inscrit son entreprise aux services en ligne du Ministére et que le
nomdecederniern6est pas affich® dans | a
de sa demande en cliquant sur le menu « Inscription aux services
électroniques », puis sur « Inscription a des services offerts par un

page

ministére ou un organisme ».
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cC I i C S EQU R Dossier de I'entreprise Gestion des d des utili Inscription aux services électroniques
Entreprises Inscription a des services offerts par un
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by

Dans cette page, la liste de tous les ministéres ou organismes offrant des services
®l ectroniques en | igne sb6affiche.

Gestion des dossiers des utilisateurs Inscription aux services électroniques

C I | C S E QU R Dossier de I'entreprise

Entreprises
Inscription a des services offerts par un ministére ou un organisme

Sélectionnez un ministére ou un organisme dans la liste ci-dessous. Ensuite, cliquez sur le bouton
Inscrire, Consulter ou Désinscrire, selon vos besoins.

L'état de la demande d'inscription ou de l'inscription méme est affiché dans le tableau suivant, sous
Inscription. Vous pouvez ainsi effectuer facilement un suivi. Pour obtenir plus d'information relative a
l'inscription, sélectionnez le ministére ou 'organisme visé, et cliquez sur le bouton Consulter

Inscription
Date de la
Ministéres et organismes “&.’:‘33?? Etat mdu-u;
Famille et Ainés
5 B Shorenant dizable; 2011-06-15 Actf 2011-06-16
Société de I'assurance automobile 2011-09-14  Actif 2011-10-05
gfrf::roei;munlupales et Occupation du 2011-06-07 Actif 2011-06-07
) Secrétariat du Conseil du trésor (SEAO)
O Equité salariale
Autorité
Zone entreprise 2016-02-24 Désactivé 2016-02-24
Registraire des entreprises
) CNESST - Santé et sécurité du travail
Office de la Protection du Consommateur
Inscrire Consulter . Désinscrire

Pour chacun des ministeres ou organismes aux services desquels le RSE est

inscrit, la date de lademanded 6 i ns¢r il @t idan e

de

d

(

dodac

| 6 ®t at
« Actif ».

desbaf h® o he pigsargtion soit effective, |

|l 6i nscriptio
O0®t at doit



Le RSE doitdoncs 6 a s qwredatidésade mande doéinscription au
du MELCC est« Actif ». Silbent repessepas inscrite aux ser
du MELCC, | gin®RrBeken digquant surllednenu « Inscription aux

services électroniques » et en sélectionnant « Inscription a des services

offerts par un ministére ou un organisme ».

1 - Dossier de I'entreprise Gestion des dossiers des Inscription aux services électroniques
C||CSEQUR utilisateurs T P - PR
Entreprises Inscription a des services offerts par un ministére ou

un organisme

Le RSE coche ensuite le bouton radio du MELCC et clique sur le bouton
« Inscrire » au bas de la page.

Ministéres et organismes
(O Famille et Ainés
@ Développement durable,
=~ Environnement...
(O Société de I'assurance automobile...

Inscrire Consulter Désinscrire

Le RSE poursuit la démarche jusqué © cessa qdle mande doéinscription
services en ligne du MELCC soit transmise. Une fois la demande transmise, il

recevra une réponse positive dans les 24 heures qui suivent. Entretemps, il peut

procéder a la création des dossiers des utilisateurs.

2. Création des dossiers des utilisateurs

LeRSEpeutcr ®er un ou pl usi eugaBnqueacewpdpaissend 6ut i | i s
accéder a la PES-Halocarbures pour transmettre les rapports de ventes, d dchats
etder epri ses dbéhal ocarbures

Pour ce faire, il clique sur le menu « Gestion des dossiers des utilisateurs » et
y sélectionne « Gestion du dossi er d 6 wnpuis ¢ Créatiosn adire u r
dossier ».



Cl i o S E QU R Dossier de I'entreprise Gestion des dossiers des Inscrl

> utilisateurs
Entreprises - 5
Gestion des procurations

Consultation ou révocation d'une assignation
Nouveau!

Gestion des droits d'accés

Les services suivants s'ajoutent aux services offerts par I'intermédiai = s —
clicSEQUR - Entreprises Gestion du dossier d'un utilisateur a

+ Gestion du permis en ligne = w2 M|
Office de la protection du consommateur Modification d'un dossier

» Mon espace employeur
Commission des normes, de I'équité, de la santé etde laséct  Consultation d'un dossier
travail (CNESST) — Santé et sécurité du travail e =

+ Programme Exportation, volet Entreprises Suspension d'un dossier
Ministére de 'Economie, de la Science et de I'Innovation

Réactivation d'un dossier

Inscrivez-vous! Révocation d'un dossier

Modification du mot de passe de I'utilisateur

La page « Renseignements s ur | 0 u t»ilui apparait. e u r
1 - Dossier de I'entreprise Gestion des dossiers des Inscription aux services élel
é:! IC S E U R P utilisateurs P
ntreprises

Renseignements sur l'utilisateur

EE Inscription des données

Inscrivez les renseignements demandés sur |'utilisateur. Vous devez fournir un courriel afin qu'il
puisse réinitialiser son mot de passe en cas d'oubli.

Renseignements sur l'utilisateur

* Champ obligatoire

Nom de famille™ I

Prénom”

l
Courriel” |
l

Confirmation du courriel*

O Utilisateur

Réle*
O Responsable des services électroniques
Annuler 4y ( Continver 4
LeRSEinscrit | 6information dselechonng @boutdrans | es

radio « Utilisateur ». Il clique ensuite sur « Continuer ». Le poste téléphonique
ne peut contenir plus de quatre chiffres.

Dans | a page suivant e, il veri fie si | 6i nf or
bouton « Corriger », au besoin. Il clique ensuite sur « Transmettre » pour
enregistrer | 6information.



La page suivante pr®senLerBSEOpecus®édmpr ®me
ses dossiers.

Il clique sur « Continuer » et obtientlecode do6uti li sateur et | e mo
temporaire du nouvemmuiguerhd srame uacl, ® gdidadc Tsaia
services.



